PHỤ LỤC
(kèm theo Quyết định số         /QĐ-ĐHM ngày   tháng    năm 2025 của 
Hiệu trưởng Trường Đại học Mở Thành phố Hồ Chí Minh)
Mẫu số 01
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ 
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số: …/TTr-…
V/v  xây dựng dự thảo … 
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày…tháng…năm…


Kính gửi: 	Thầy Hiệu trưởng
Căn cứ …[footnoteRef:1]; [1:  Cơ sở pháp lý theo điểm a khoản 2 Điều 7 Quy định này.] 

Căn cứ …[footnoteRef:2],  [2:  Cơ sở thực tiễn theo điểm b khoản 2 Điều 7 Quy định này.] 

Từ thực tiễn hoạt động của Trường và các căn cứ nêu trên, nhà trường cần có quy định nội bộ để điều chỉnh về ..., với các vấn đề cơ bản như sau:
1. Hình thức ban hành[footnoteRef:3]: … [3:  Ban hành mới; sửa đổi, bổ sung; bãi bỏ; thay thế.] 

2. Tên của dự thảo: …
3. Đối tượng áp dụng: ...
4. Hiệu lực áp dụng[footnoteRef:4]: ...  [4:  Thời điểm có hiệu lực áp dụng của quy định nội bộ và hiệu lực áp dụng của các văn bản, quy định nội bộ trước đây của Trường thuộc cùng phạm vi điều chỉnh.] 

5. Đơn vị phụ trách xây dựng dự thảo: ...
6. Đối tượng lấy ý kiến: ...
7. Thời gian dự kiến trình ký ban hành/Ban hành theo trình tự rút gọn (nếu có)
8. Đánh giá tác động của dự thảo đối với công tác quản lý, chỉ đạo điều hành và thực tiễn hoạt động của Trường:
· Thuận lợi: …
· Khó khăn: …
9. Các nội dung khác có liên quan: …
Trên đây là một số nội dung cơ bản và đánh giá sơ bộ về dự thảo .... (Đơn vị) kính trình Thầy Hiệu trưởng xem xét và sớm có ý kiến chỉ đạo để (Đơn vị) triển khai thực hiện.
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: (đơn vị)
	Ý KIẾN HIỆU TRƯỞNG



Họ và tên
	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ



Họ và tên



Mẫu số 02
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ 
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số: …/…
V/v lấy ý kiến góp ý đối với Dự thảo
 …
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày…tháng…năm…



Kính gửi: 	…

Căn cứ …[footnoteRef:5] [5:  Căn cứ xây dựng quy định nội bộ theo khoản 1 Điều 7 Quy định này.] 

Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Thầy Hiệu trưởng tại Tờ trình số … [footnoteRef:6] [6:  Tờ trình được xây dựng theo khoản 2 Điều 7 và Mẫu số 01 Quy định này.] 

Căn cứ các quy định pháp luật hiện hành (nếu có) liên quan đến …, (đơn vị) đã tiến hành xây dựng dự thảo.... và triển khai lấy ý kiến góp ý như sau:
1. Đối tượng lấy ý kiến
2. Hình thức lấy ý kiến
3. Nội dung lấy ý kiến
4. Thời hạn lấy ý kiến
5. Các nội dung khác có liên quan
Ý kiến góp ý xin vui lòng gửi về …
Rất mong nhận được sự hợp tác và hỗ trợ của các đơn vị.
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: (đơn vị)
	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ





Họ và tên





Mẫu số 03
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




BẢNG SO SÁNH NỘI DUNG SỬA ĐỔI, BỔ SUNG, BÃI BỎ MỘT PHẦN, THAY THẾ…[footnoteRef:7]
 [7:  Bảng so sánh dự thảo nội dung sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ một phần, thay thế quy định nội bộ cần có các nội dung cơ bản nêu trên. Ngoài ra, các đơn vị có thể bổ sung thêm cột hiển thị nội dung khác có liên quan. ] 


	STT
	ĐIỀU, KHOẢN, ĐIỂM
	QUY ĐỊNH NỘI BỘ HIỆN HÀNH
	DỰ THẢO QUY ĐỊNH NỘI BỘ SỬA ĐỔI, BỔ SUNG, BÃI BỎ MỘT PHẦN, THAY THẾ
	CĂN CỨ PHÁP LÝ/
LÝ DO ĐỀ XUẤT

	1
	Điểm… khoản… Điều
	
	
	

	2
	…
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	





Mẫu số 04
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ 
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số: …/…
V/v báo cáo thống kê tình hình góp ý
Dự thảo …
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày   tháng   năm 



	Kính gửi:	Thầy Hiệu trưởng
Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Thầy Hiệu trưởng tại Tờ trình số…[footnoteRef:8], (đơn vị) đã tiến hành xây dựng dự thảo...., triển khai lấy ý kiến góp ý theo Công văn số…[footnoteRef:9] và xin báo cáo tình hình góp ý của các đơn vị như sau: [8:  Tờ trình về việc xây dựng dự thảo theo Mẫu số 01 ban hành kèm theo Quy định này.]  [9:  Công văn lấy ý kiến góp ý theo Mẫu số 02 ban hành kèm theo Quy định này.] 


I. Các đơn vị đã triển khai thực hiện và gửi văn bản góp ý gồm:
	STT
	Đơn vị
	VB
	File
	Ghi chú

	1
	…
	
	
	

	2
	…
	
	
	

	3
	…
	
	
	



II. Các đơn vị không gửi báo cáo về tình hình lấy ý kiến góp ý gồm:
1. …
2. …
3. …
III. Nội dung góp ý:
Theo Bảng tổng hợp đính kèm Công văn này.
Trên đây là báo cáo của đơn vị… về tình hình góp ý Dự thảo ...
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: (đơn vị), tên người phụ trách báo cáo.
	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ




Họ và tên




	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




BẢNG TỔNG HỢP TIẾP THU Ý KIẾN GÓP Ý ĐỐI VỚI DỰ THẢO ...[footnoteRef:10] [10:  Bảng tổng hợp tiếp thu ý kiến góp ý đối với dự thảo quy định nội bộ cần có các nội dung cơ bản nêu trên. Ngoài ra, các đơn vị có thể bổ sung thêm cột hiển thị nội dung khác có liên quan.] 

(Kèm theo Công văn số…. về việc báo cáo thống kê tình hình góp ý…[footnoteRef:11]) [11:  Công văn về việc báo cáo thống kê tình hình góp ý theo Mẫu số 04 ban hành kèm theo Quy định này.] 



	STT
	ĐƠN VỊ/
CÁ NHÂN GÓP Ý
	ĐIỀU, KHOẢN, ĐIỂM
	NỘI DUNG DỰ THẢO 
	NỘI DUNG GÓP Ý
	GIẢI TRÌNH
TIẾP THU Ý KIẾN[footnoteRef:12] [12:  Tiếp thu/ Không tiếp thu (nêu rõ lý do)/ Tiếp thu có chỉnh sửa (trình bày nội dung chỉnh sửa sau tiếp thu và nêu rõ lý do).] 


	1
	
	Điểm… khoản… Điều
	
	
	

	2
	
	…
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	






Mẫu số 05

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



BẢNG GIẢI TRÌNH TIẾP THU KẾT QUẢ KIỂM TRA ĐỐI VỚI DỰ THẢO ….[footnoteRef:13] [13:  Bảng giải trình tiếp thu kết quả kiểm tra đối với dự thảo quy định nội bộ cần có các nội dung cơ bản nêu trên. Ngoài ra, các đơn vị có thể bổ sung thêm cột hiển thị nội dung khác có liên quan.] 


	STT
	ĐIỀU, KHOẢN, ĐIỂM
	NỘI DUNG DỰ THẢO
	KẾT QUẢ KIỂM TRA
	GIẢI TRÌNH
TIẾP THU KẾT QUẢ KIỂM TRA[footnoteRef:14] [14:  Tiếp thu/ Không tiếp thu (nêu rõ lý do)/ Tiếp thu có chỉnh sửa (trình bày nội dung chỉnh sửa sau tiếp thu và nêu rõ lý do).] 


	1
	Điểm… khoản… Điều
	
	
	

	2
	…
	
	
	

	3
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